RESOLUCAO DE DIRETORIA ARPB N° 006/2010

Estabelece procedimentos de controle,
abastecimento e manutengido dos veiculos
proprios, postos a disposigdo e locados, de
uso da Agéncia de Regulagdo do Estado da
Paraiba — ARPB, e da outras providéncias.

(E}} A Diretoria Colegiada da Agéncia de Regulagao do Estado da Paraiba — ARPE, no

uso de suas atribuigdes que Ihe sfo conferidas no inciso IV do Art. 13 da Lei Estadual N° 7.843,
de 01 de novembro de 2005,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar procedimentos de controle,
abastecimento e manutenc&o dos veiculos proprios, postos a disposicio e locados gue servem
a Agencia de Regulago do Estado da Paraiba — ARPE:

RESOLVE:

Art. 1° A geréncia do uso dos velculos e dos contratos de locagdo, abastecimento e
manutencao de veiculos proprios, postos & disposicao e locados, que servem & Agéncia de
Regulacdo do Estado da Paraiba — ARPB, s3o atribuices da Geréncia Executiva de
Administracio e Finangas — GEAF, definidas no Art. 20, inciso A1, do Decreto n® 26.884, de

24.02.20086, e podem ser delegadas, preferencialmente, a servidor efetivo ou estavel lotado
naguela unidade.

Art. 2° Serdo adotadas pela Geréncia Executiva de Administraco e Finangas — GEAF
as seguintes providéncias:

| — Quando se tratar de veiculo préprio:

a) Registro Patrimonial no sistema contabil da ARPEB:

b) Cadastramento em formuldric padronizado, conforme anexo | desta
Resolugio;

c) ldentificacio do veiculo com o uso de adesivo padronizado:

d) Registro e controle das despesas mensais com combustivel, lubrificante,
pneus, pecas e servicos de manutengiio, em formulario padronizado,
conforme anexo || desta Resolugao;

e) Registro e controle de quilometragem e consumo de combustivel em
formulario padronizado, conforme o anexo |1l desta Resolugao;

f) Apuragdo das despesas mensais e anuais, com cada veiculo, em
formulario padronizado, conforme anexo |l desta Resolucéo, para efeito de
avaliagdo da relagdio custo/beneficio, expressa pelo guociente (despesa
total)/(quilometragem percarrida);

g) Licenciamento inicial e renovagao anual do licenciamento do veiculo, junto
a0s orgdos de transito:

h) Contratacdo do seguro total, na forma estabelecida na Legislagdo Vigente;
e

i) Acompanhamento e adogdo de providéncias no caso de sinistro de veiculo.
Il - Quando se tratar de veiculo de outro érgao publico posto @ disposicéo da ARPE e
de veiculos locados para uso continuo pela ARPE:

b) Cadastramento em formuldrio padronizado, conforme anexe o | desta

Resolugao;
¢) ldentificacio do veiculo com o uso de adesivo padronizado: &ﬁw
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d) Registro e controle das despesas mensais com combustivel, lubrificante,
pneus, pecas e servicos de manutencio, em formuldrio padronizado,
conforme anexo o || desta Resolugéo:

e¢) Registro e controle didrio de quilometragem e consumo de combustivel em
formulario padronizado, conforme o anexo Il desta Resolugao;

f) Apuragdo das despesas mensais e anuais, com cada veiculo, em
formulério padronizado, conforme anexo o |l desta Resolugdo, para efeito
de avaliacdo da relaco custo/beneficio, expressa pelo quociente (despesa
total)/{quilometragem percorrida);

g) Licenciamento inicial e renovago anual do licenciamento do veiculo, junto
a0s orgaos de transito;

i) Acompanhamento e adogio de providéncias no caso de sinistro de veiculo.

Il — Quando se tratar de veiculo locado de uso eventual pela ARPB:

e) Registro e controle didrio de quilometragem e consumo de combustivel, em
formulario padronizado, conforme o anexo 11l desta Resolugao;

i} Acompanhamento e adogdo de providéncias no caso de sinistro de veiculo;

i) Registro e controle mensal de reparo de danos causados por servidor da

ARPB e néo cobertos pelo contrato de seguro do veiculo, estabelecido no
contrato de locacgio,

Art. 3° Compete ao condutor do veiculo:

l. Respeitar incondicionalmente todos os regulamentos e leis do transito,
respondendo pelos danos a que der causa;

I. Dirigir cautelosamente, nao desenvolvendo velocidades excessivas em areas
urbanas ou em rodovias;

1. Comunicar & Geréncia Executiva de Administrag&o e Finangas — GEAF
qualquer irregularidade no funcionamento do veiculo, por menor que aparente

ser;

V. Zelar o veiculo e os acessorios que estio sob a sua guarda;

W, Nao transportar pessoas (caronas) nem materiais estranhos aos servigos da
ARPB;

VI, Preencher diariamente o formulério padronizado, conforme o anexo V desta

Resolugao, e apresenta-lo, no 1° dia 0til de cada més 3 Geréncia Executiva de
Administrag@o e Finangas.

Art. 4° O uso de veiculo proprio, locado ou cedido & ARPB devera ser autforizado, em
formulario padronizado, conforme o anexo IV desta Resolucdo, pela Geréncia
Executiva de Administragdo e Finangas — GEAF, que inspecionara o velculo e
registrara suas condicdes, conforme os itens do formulario de vistoria, parte integrante
do referido anexo.

§ 1° Ao retornar, o veiculo sera inspecionado pela Geréncia Executiva de
Administragéo e Finangas — GEAF, atribuindo-se ao seu condutor a responsabilidade
pelo extravio de pecas ou equipamentos.

§ 2° Qualquer dano causado ao veiculo, exceto o decorrente de falha mecanica, sera
de responsabilidade do condutor, que somente ficara desobrigado quando a
responsabilidade pelo dano for atribuida a terceiros, em laudo pericial do érgéo plblico
competente.

§ 3° Apds a ocorréncia de sinistro, a GEAF solicitara abertura de processo
administrativo para a apuragfo da responsabilidade pelo dano.

§ 4° O condutor de veiculo que se envolver em acidente de transito devera providenciar
0 boletim de ocorréncia, e permanecer, se possivel, no local do acidente até a
realizaco de pericia.

& 5% Os danos provenientes de acidente e as multas por infracdes de transito serdo de

responsabilidade do condutor do veiculo. ®/
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Art. 5° Os veiculos serdo utilizados exclusivamente em servigo, devendo ser recolhidos
a sede da Agéncia ao término do expediente e nos dias de sabado, domingo e feriados.
Paragrafo unico. O perncite do veiculo fora da sede da Agéncia somente podera
ccorrer mediante prévia e expressa autorizagBo da Geréncia Executiva de
Administrag8o e Finangas — GEAF.

Art. 6° O abastecimento do veiculo sera feito em posto contratado pela ARPB,
mediante autorizacao da Geréncia Executiva de Administragéo e Finangas — GEAF, em
talonario padronizado pelo posto.

§ 1° Quando em viagem, o abastecimento sera feito pelo condutor, utilizando-se de
numerario de adiantamento, mediante nota fiscal e recibo, que nfo poderdo conter
gualquer rasura, para que possam ser incluidos na prestagao de contas,

§ 2° Em qualquer caso, deverfio ser registrados, na nota fiscal ou no comprovante de
abastecimento, os dados do velculo (modelo e placa) e o total de quildmetros rodados
até o momento do abastecimento.

§ 3° Para que se possa apurar o desempenho dos veiculos guanto ao consumo de
combustivel, todo e qualguer abastecimento deve ser feito de forma gue seja
completada a capacidade do reservatério de combustivel de cada veiculo.

Art. 7° Quando houver necessidade de uso de veiculos atendidos por contratos de
locagdo ndo continua, deverd ser encaminhada ao Diretor Presidente, com
antecedéncia de cinco (05) dias, solicitagio escrita de que conste motivo, justificativa,
duracao e nome dos servidores gue utilizagdo o veiculo.

Paragrafo dnico. O veiculo a ser utilizado serd o estabelecido pelo contrato de
locacdo de veiculos em vigor.

Art. 8° Os casos omissos serdo tratados diretamente pelo Direfor-Presidente da ARPB.

Art. 9° Revogados as disposigbes em contrario, a presente Resclugdo entra em vigor a
partir de 03 de janeiro de 2011.

Jodo-Pessoa)\26 de novembro de 2010.
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\x OSE OTAVIO MAIA DE VASCONCELOS
\ Diretor Presidente

MILSON JOSE FERREIRA DA NOBREGA
Diretor cutivo de Controle Administrative- Financeiro

MARIA NILDA Sjii.l_T VA

Diretoria Executiva de Piscalizacdo e Controle

gdle
ELENITA MARIA DE FIGUEIREDO NOBREGA
Diretoria Executiva de Regulagao e Articulacgo Institucional



ARPB

Anexo | da Resolugdo de Diretoria ARPB n®. 006 /2010

CADASTRO DE VEICULO

MARCA/ PLACA CHASSIS ANO/ COD. RENAVAN SEGURO N° VEICULO PROPRIO [
MODELO FAB 24H TOMBAMENTO
VEICULO LOCADO =)
VEICULO CEDIDO [
COR PREDOMINANTE N° PROCESSO DE NOTA FISCAL VALOR DE AQUISICAO
AQUISICAO
NUMERO DATA

DADOS DO FORNECEDOR

FIRMA:

ENDERECO:

'CONTATO TECNICO AUTORIZADO:

ACESSORIOS

VIDRO E==

AR CONDICIONADO

RADIO

DIREGAO HIDRAULICA
=]

e

TRAVA ELETRICA

=S |

ALARME =

AIR - BAG
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|}
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Assinatura do Responsavel

Av. Minlstra José Américo de Almeida, sin®, Ed. DER, 1" andar, CEP: §8040-300 - JoSo Posson — PB

PABX: (83) 3218-5670 FAN: (B3) 3216-6644 SEC: (B3) 3218-6681
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Anexo Il da Resolugéo de Diretoria ARPB n°. 006 /2010
Controle Mensal de Despesas de Veiculo

MES:
MARCA/MODELO PLACA CHASSIS ANO/FAB COD. RENAVAN | SEGURO | VEICULO PROPRIO [
24H
VEICULO LOCADO =
VEICULO CEDIDO [
COMBUSTIVEL (L) VALOR (R$) SERVICOS (R$) PECAS (R$) TOTAL (R$)
DETALHAMENTO DE SERVICOS =
DETALHAMENTO DE PECAS =)
Jodo Pessoa 'S /
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Assinatura do Responsavel

Av. Minlstre José Américo de Almelda, s/n®, Ed. DER, 1% andar, CEP: 58040-300 - Jofio Possoa - PB
PABX: (83) 3218-6678 FAN: (B3) 3210-6644 BEC: (83) 3218-6681
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ARPB

Anexo lll da Resolugao de Diretoria ARPB n°. 006 /2010
Controle Diario de Consumo de Combustivel

MES:
ﬁgpmnkgonmrc PLACA CHASSIS ANO/FAB COD. RENAVAN | SEGURO | VEICULO PROPRIO [
N 24H
- | VEICULO LOCADO 3
_ VEICULO CEDIDO [
KM INICIAL KM FINAL KM LITROS KM POR LITRO MEDIA CUSTO (R$)
PERCORRIDO (KM/L)

Jodo Pessoa / /

Assinatura do Responsavel
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Anexo IV da Resolugao de Diretoria ARPB n°. 006/2010 (a)

AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO

MARCA/MODELO | PLACA CHASSIS ANO/FAB | COD.RENAVAN |SEGURO | VEICULO PROPRIO [
24 VEICULO LOCADO 0
VEICULO CEDIDO ]
SERVICO A SER PRESTADO
SAIDA RETORNO
DATA HORA KM DESTINO DATA | HORA KM USUARIO
_

N2
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__ARPB

Anexo IV da Resolugéo de Diretoria ARPB n°. 006/2010 (b)

VISTORIA DO VEICULO

ESTADO DE SAIDA ESTADO DE RETORNO

DESCRICAO DE BOM REGULAR RUIM BOM REGULAR RUIM
ACESSORIOS
Estofamento
Tapete
Pneus
Calotas
 Rodas
Pneu de suporte
Macaco
Chave de roda
Tridngulo
Radio
' Documento
Pintura
Limpeza
Ar condicionado
Lanternagem
Manual *

SAIDA RETORNO
VISTO DO USUARIO VISTO DA GEAF VISTO DO USUARIO VISTO DA GEAF

Av. Ministro José Américo de Almeida, aln®, Ed. DER, 1° andar, CEP; 58040-300 ~ Jofio Posson— PB
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ARPB

Anexo IV da Resolugédo de Diretoria ARPB n°. 006/2010 (c)

OBSERVAGOES DO VEiCULO

Joao Pessoa / !

AUTORIZACAO DA DIRETORIA AUTORIZAGAO DA PRESIDENCIA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

L 3 __ V\ p é) Ay, Ministro José Américo de Almeida, sin®, Ed, DER, 1* andsr, CEP: 58040-300 - Jofo Pesson - PB
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Anexo V da Resolugdo de Diretoria ARPB n®°. 006/2010
Controle Diario de uso de Veiculo

MES:
MARCA/MODELO PLACA CHASSIS ANO/FAB COD. RENAVAN | SEGURO | VEICULO PROPRIO [ ]
24H
| VEICULO LOCADO =
_ VEICULO CEDIDO [
_
SAIDA _ RETORNO
DATA HORA KM DESTINO DATA HORA KM USUARIO

Jodo Pessoa
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Assinatura do Responsavel
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